Obce Rudice, se sidlem Rudice 7, 679 06 Jedovnice

OZNAMENI

o vyhlaseni vybérového fizeni na_misto zaméstnance ,,Obecniho GUradu”

Obce Rudice vyhlasuje vybérové Fizeni na obsazeni mista zaméstnance obecniho tGfadu Rudice

Vybérové Fizeni na funkci:
Administrativni pracovnik
10. listopad 2023

Obec Rudice vyhlasuje vybérové fizeni na funkci: Administrativni pracovnik.

PoZadované obecné predpoklady:

- Statni ob&an CR, pfipadné cizi statni ob&an, ktery mé v CR trvaly pobyt.
- Obcanska a mordlni bezihonnost.

PoZadované kvalifikaéni predpoklady:

- Minimdlné stfedo3skolské vzdélani s maturitou (vzdélani ekonomického zaméreni vyhodou).
- Znalost pravnich pfedpis(i v daném oboru.
- Zdékon €. 128/2000 Shb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Dalsi pozadované predpoklady:

- Flexibilita a uméni jednat s lidmi (dobré komunikaéni schopnosti).

- Schopnost samostatné prdace a aktivniho pfistupu k feseni probléma.
- Znalost prace na PC.

- Praxe ve vefejné spravé vyhodou.

Pracovni napl:

- Evidence posty — spisova sluzba

- Zajisténi agendy Czech Point, vypisy ze zdkladnich registr(
- Vedeni Gfedni desky Gfadu, webovych stranek obce

- Vedeni pokladny, evidence mistnich poplatkd

- Vidimace a legalizace (ovéfovani podpist a pravosti listin)
- Dal3i administrativni ¢innost spojené s chodem obce



Zpusob, termin a misto nastupu:

- Pracovni pomér na dobu urcitou s moZnosti dalSiho prodlouzeni na dobu neurditou.
- Nastup mozny ihned nebo dle dohody.
- Stanovena pracovni doba — 40 hodin tydné.

Platové zafazeni:

- Ridi se zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisd, nafizenim vlady
¢. 263/2018 Sh., kterym se méni nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich predpist a predpisy
souvisejicimi.

Lhita pro podani pisemné prihlasky:

27.11. do 16:30 hodin.

NalezZitosti prihlasky:

- Jméno, pfijmeni, datum a misto narozeni, statni pfisluinost, misto trvalého pobytu, Cislo
obcéanského prikazu, kontaktni telefon, datum a podpis.

- Zivotopis suvedenim Udaje o dosavadnich zaméstndnich a odbornych znalostech a
dovednostech.

- Vypis z evidence rejstfiku trestl ne starsi neZ 3 mésice.

- Ovérend kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani.

- Souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi Gdaji pro Géely tohoto vybérového fizeni ve
smyslu Nafizeni Evropského Parlamentu Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zrudeni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Udaji) za Géelem vybérového fizeni.

Pisemnou pfihlasku doructe na adresu:

Obec Rudice

Rudice 7

679 06 Jedovnice

V pfipadé dalSich dotaz( kontaktujte pana starostu obce na tel. nebo e-mail:
602729097, starosta@rudice.cz

Vyhla3ovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.



