Obec Rudice, se sidlem Rudice 7, 679 06 Jedovnice

OZNAMENI

(4

o vyhlaseni vybérového rizeni na misto zaméstnance ,,Obecniho uradu

Obec Rudice vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni mista zaméstnance obecniho Gfadu Rudice

V Rudici dne 10. ledna 2025

Vybérové fizeni na funkci:

Administrativni pracovnik

Obec Rudice vyhlasuje vybérové fizeni na funkci: Administrativni pracovnik.
PoZadované obecné predpoklady:

- Statni ob&an CR, pfipadné cizi statni obcan, ktery ma v CR trvaly pobyt.

- Obcanskd a moralni bezihonnost.

- Spliuje dalsi predpoklady pro vykon sprdvnich cinnosti stanovené zvlastnim prdvnim
predpisem (zkouska ZOZ nebo jeji ziskani do 12 mésicl od vzniku pracovniho poméru)

Pozadované kvalifika¢ni predpoklady:

- Minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou (vzdélani ekonomického zaméreni vyhodou).
- Znalost pravnich predpisi v daném oboru.
- Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist.

Dalsi pozadované predpoklady:

- Flexibilita a uméni jednat s lidmi (dobré komunikacni schopnosti).

- Schopnost samostatné prace a aktivniho pfistupu k reseni problém{.
- Znalost prace na PC.

- Praxe ve verejné spravé vyhodou.

Pracovni napln:

- Evidence posty — spisova sluzba

- Zajisténi agendy Czech Point, vypisy ze zakladnich registri
- Vedeni uredni desky uradu, webovych stranek obce

- Vedeni pokladny, evidence mistnich poplatki

- Vidimace a legalizace (ovérovani podpist a pravosti listin)
- Dalsi administrativni ¢innost spojené s chodem obce



Zpusob, termin a misto nastupu:

- Hlavni pracovni pomér na dobu neurcitou.
- Nastup mozny ihned nebo dle dohody.
- Stanovena pracovni doba — 40 hodin tydné.

Platové zarazeni:

- Tidi se zakonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisu, nafizenim vlady
¢. 466/2024 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdéjsich predpisu, a predpisy souvisejicimi, platova tfida 7

Lhata pro podani pisemné prihlasky:

29. 1.2025 do 16:00 hodin.

Nalezitosti prihlasky:

- Jméno, pfijmeni, datum a misto narozeni, statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu, Cislo
obcanského prikazu, kontaktni telefon, datum a podpis.

- Zivotopis suvedenim udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech.

- Vypis z evidence rejstfiku trestll ne starsi nez 3 mésice.

- Ovérena kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani.

- Soubhlas s naklddanim s poskytnutymi osobnimi udaji pro ucely tohoto vybérového fizeni ve
smyslu Nafizeni Evropského Parlamentu Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto Udaji a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Udaju) za Gcelem vybérového fizeni.

Pisemnou pfihlasku doructe na adresu:

Obec Rudice

Rudice 7

679 06 Jedovnice

V pfipadé dalsich dotazi kontaktujte pana starostu obce na tel. nebo e-mail:
602729097, starosta@rudice.cz

Vyhlasovatel si vyhrazuje prévo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.



